
SP 3.11.3 กระบวนการจัดซื้อ/จ้าง โดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป (วิธี E-bidding) ของ ฐท.สส. 
ตัวชี้วัดที่ส ำคัญของกระบวนกำร งำนที่ได้รับอนุมัติแผนงำนและงบประมำณให้ด ำเนินกำรจัดซื้อ/จ้ำง โดยวิธีประกำศเชิญชวนทั่วไป (วิธี E-bidding) สำมำรถด ำเนินกำรได้อย่ำงถูกต้อง
ตำม พ.ร.บ.กำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ รวมทั้งระเบียบและกฎหมำยอื่นๆ จนถึงข้ันได้ตัวผู้ประกอบกำรและอนุมัติจัดซื้อจ้ำง ภำยใน ๘๔ วัน 
ขั้น
ที ่

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อก าหนด 

๑  
           ทร.อนุมัติแผนฯ 

 
 

 
 
 

ทร.อนุมัติแผนปฏิบัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำง กลยุทธ์ด้ำนกำรส่งก ำลังบ ำรุงหรืออนุมัติหลักกำร
และงบประมำณให้หน่วยด ำเนินกำรจัดซื้อจดัจ้ำง ในแผนจะระบุวิธีกำรจัดซื้อจดัจ้ำงเป็น 
วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปด้วยวิธeี-bidding(งำนท่ีมีวงเงินมำกกว่ำ ๕๐๐,๐๐๐ บำท) 
กบ.(แผนกแผนฯ)จดัท ำแผนจัดซื้อจัดจ้ำงเสนอ ผบ.ฐท.สส. เพื่อขอควำมเห็นชอบ 
ประกำศ ๓ แห่ง ได้แก่ เว็บไซต์ กรมบัญชีกลำง ,เว็บไชต์ ทร. และประกำศตดิบอรด์
หน้ำห้อง กบ. จำกนั้น 
ตรวจสอบรำยละเอียดงำนท่ีไดร้ับอนุมัติให้ด ำเนินกำรจัดซื้อ/จ้ำง  
-ตรวจสอบควำมพร้อมของเอกสำร เพื่อประกอบกำรจัดซื้อ/จ้ำง 
กรณีงำนซื้อ : มีรำยกำรพสัดุ คณุสมบัติของพัสดุที่ต้องกำร (Specification) รำคำพสัด ุ
กรณีงำนจ้ำง : มีแบบ รำยกำรประกอบแบบ ประมำณกำร รำยละเอียดอื่นๆ เช่น
เงื่อนไขกำรจัดซื้อ/จ้ำง งวดงำนและกำรจ่ำยเงิน 
- ประสำน คป.ฐท.สส.เพื่อตรวจสอบควำมถูกต้องของ งป.ที่ได้รับ 
-เมื่อเอกสำรครบ พร้อมแล้ว ส่งเอกสำรทั้งหมดให้แผนกจดัซื้อ/จ้ำง ทั้งนี้เอกสำรทั้งหมด
จะต้อง Scan เป็น PDF file ไว้ด้วย โดยเตรียม Flie เอกสำรดังนี ้
1.แบบและรำยละเอียด (PDF) 
2.ประมำณกำร (Excel) 
3.ค่ำจ้ำงและงวดงำน (Word) 

๑ วัน -พรบ.จัดซื้อ/จ้ำง 
มำตรำ ๑๑ และ
ระเบียบ กค.ข้อ ๑๑ 

หน.แผน กบ.ฐท.สส. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

A 

ก 



ขั้น
ที ่

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อก าหนด 

  บทเรียน จากการปฏิบัติงาน : 
- กำรประกำศแผนจัดซื้อ/จ้ำงในเว็บไซต์จะต้องตรงกับวันท่ี ผบ.ฐท.สส. 
 ให้ควำมเห็นชอบ 

   

๒  

 
 
 
 

แผนกจัดซื้อ/จ้ำงรับเรื่อง ลงประกำศแผน ในระบบ EGP และ
ตรวจสอบว่ำเป็นงำนจัดซื้อหรือจ้ำงก่อสร้ำง  
กรณงีำนจัดซื้อแต่งตั้ง คกก.ก ำหนดรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะ
และรำคำกลำง จ ำนวน ๓ นำย  
กรณีเป็นงำนก่อสร้ำงแต่งตั้งคกก.จัดท ำแบบรูปรำยกำรงำน
ก่อสร้ำงและรำคำกลำง จ ำนวน ๓ นำย  
*** กรรมกำรต้องเป็นนำยทหำรสัญญำบัตรที่มีควำมรู้เกี่ยวกับ
พัสดุนั้นๆ  (มำจำกหน่วยเทคนิคที่เสนอควำมต้องกำรเกี่ยวกับพัสดุ
นั้นๆ  
กำรแต่งตั้งคณะกรรมกำรก ำหนดรำคำกลำงของ กบ.ทร. ให้แต่งตั้ง  
น.อ. ๑ นำยและนำยทหำรสัญญำบัตรอ่ืนอีก ๒ นำย โดยในจ ำนวน
นี้ต้องเป็นนำยทหำรในสำยเทคนิคท่ีเกี่ยวกับงำนที่ต้องจัดซื้อ/จ้ำง 
นั้น ไม่น้อยกว่ำ ๑ นำย)  
    กำรก ำหนดรำคำกลำงจะต้องท ำหน้ำที่สืบรำคำพัสดุหรือ
ก ำหนดรำคำกลำงในงำนก่อสร้ำงและต้องเป็นผู้ชี้แจงกรณีท่ี
ปรำกฏว่ำรำคำกลำงที่ก ำหนดไว้สูงหรือต่ ำกว่ำรำคำท่ีได้รับกำร
คัดเลือกเกิน ร้อยละ ๑๕  

๓ วัน -ระเบียบ กค.ข้อ๑๑ 

-มติ ครม.ปี ๔๐
เกี่ยวกับกำรก ำหนด
รำคำกลำงในกำร
จัดซื้อ/จ้ำง และ
บันทึก กบ.ทร.ที่ต่อ 
กบ.ทร.เลขรับ 
๑๗๖/๔๐ ลง ๒๑ 
ม.ค.๔๐ ซึ่งก ำหนด
ว่ำในกำรด ำเนินกำร
จ้ำงก่อสร้ำงแตล่ะ
ครั้งท่ีวงเงินตั้งแต่ 
๑๐๐,๐๐๐ บำทขึ้น
ไปให้หน่วยถือ
งบประมำณแต่งตั้ง
คณะกรรมกำร
ก ำหนดรำคำกลำง
งำนก่อสร้ำง 

หน.จัดซื้อ/จ้ำง 

         แต่งตั้งคณะกรรมกำรจดัท ำ 
ร่ำงขอบเขตงำนและรำคำกลำง 

(กรณีงำนจ้ำงก่อสร้ำง) 
หรือคณะกรรมกำรก ำหนดรำยละเอียด

คุณลักษณะเฉพำะและรำคำกลำง 
(กรณีงำนจัดซื้อ) 

ก 

ลง EGP 

ข 



ขั้น
ที ่

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ ผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลา ข้อก าหนด 

๓        
 
        ไม่อนุมัติ 
 
 

 
                                                                                 
                   อนุมัต ิ

เสนอผ่ำน รอง ผอ.กบ.ฐท.สส. /ผอ.กบ.ฐท.สส. /รอง เสธ.ฐท.สส.
(๒)/เสธ.ฐท.สส. /รอง ผบ.ฐท.สส.(๒)/ ผบ.ฐท.สส. 
(กรณี นขต.ฐท.สส. ให้เสนอตำมสำยงำนถึง หน.นขต.ฐท.สส.) 
เมื่อ ผบ.ฐท.สส. หรือผู้บังคับบัญชำอนุมัติแล้ว  ต้นเรื่องส่งคืน 
กบ.ฐท.สส. 
หน.จัดซื้อจำ้ง จะลงข้อมูลกำรอนุมัติเห็นชอบและกำรแต่งตั้ง คกก.
ในระบบ EGP และส่งเอกสำรให้ด ำเนินกำรทำงธุรกำร 

๓ วัน  ผบ.ฐท.สส. 
 
 
 
 
 

๔  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ธก.กบ.ฐท.สส. ส่งเรื่องให้ ธก.กพ.ฐท.สส. ส ำเนำเอกสำรอนุมัติ
เห็นชอบกำรแต่งตั้ง คกก. ให้ คกก.ทุกคน 
คณะกรรมกำรจัดท ำร่ำงขอบเขตงำนและรำคำกลำงประชุม 
(ร่ำง TOR ,สืบรำคำพัสดุ ก ำหนดรำคำกลำง)  แล้วจัดท ำรำยงำน
เสนอ ฐท.สส. (ผ่ำน กบ.ฐท.สส.)  โดยส่งให้ที่แผนกจัดซื้อ/จ้ำง 
 
 

๓ วัน -ระเบียบ กค. ข้อ 
๒๑ 
 

คณะกรรมกำร
จัดท ำ 
ร่ำงขอบเขตงำน
และรำคำกลำง 

เสนอผู้บังคับบญัชำ

ตำมล ำดับชั้น 

คกก.จัดท ำร่ำงขอบเขตงำนและรำคำ
กลำง/คกก.ก ำหนดรำยละเอียด

คุณลักษณะเฉพำะและรำคำกลำง 

 

ข 

ลง EGP 

ค 



ขั้น
ที ่

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อก าหนด 

๕  
 
 

หน.จัดซื้อ/จ้ำง รวบรวมรำยละเอียดเอกสำร  จัดท ำร่ำงเอกสำร
ประกวดรำคำ (เหมือน TOR ) โดยกรอกข้อมูล ในระบบ EGP 
พร้อมแนบ File เอกสำรประกอบเป็น PDF file จำกนั้น จึงเสนอ
ขออนุมัติรำคำกลำง ร่ำงประกำศ ร่ำงเอกสำรประกวดรำคำซื้อ/
จ้ำง และรำยงำนขอซื้อ/จ้ำงต่อผู้บังคับบัญชำตำมล ำดับชั้นจนถึง 
ผบ.ฐท.สส. (หรือ หน.หน่วยถอืงบประมำณ) พิจำรณำอนุมัติ 

๑ วัน -ระเบียบ กค. ข้อ 
๒๒ ข้อ ๔๕ 

หน.จัดซื้อ/จ้ำง 
 
 
หน.เจ้ำหน้ำที่/ 
ผอ.กบ.ฐท.สส. 

๖         ไม่อนุมัติ 
 
 
 
 
                                     อนุมัติ 

เสนอผ่ำน รอง ผอ.กบ.ฐท.สส./ผอ.กบ.ฐท.สส./รองเสธ.ฐท.สส.(๒) 
/เสธ.ฐท.สส. /รอง ผบ.ฐท.สส.(๒)/ ผบ.ฐท.สส. 
(กรณี นขต.ฐท.สส. ให้เสนอตำมสำยงำนถึง หน.นขต.ฐท.สส.) 
เมื่อ ผบ.ฐท.สส. หรือผู้บังคับบัญชำอนุมัติแล้ว  
ส่งเอกสำรคืนที่แผนกจัดซื้อ/จ้ำง 

๕ วัน  ผบ.ฐท.สส. 

๗  หน.จัดซื้อ/จ้ำงเผยแพร่เอกสำรประกวดรำคำ (TOR)  ให้
สำธำรณชนเสนอแนะ วิจำรณ์หรือมีควำมเห็นเป็นลำยลักษณ์
อักษร ไม่น้อยกว่ำ ๓ วันท ำกำร (กรณีที่กำรจัดหำพัสดุ/งำนจ้ำง มี
รำคำไม่เกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บำท จะเผยแพร่ให้สำธำรณชนวิจำรณ์
หรือไม่ก็ได้)กำรเผยแพร่ให้เผยแพร่ใน เว็บไซต์ EGP ของ 
กรมบัญชีกลำง และ เว็บไซต์ ของ ทร.  
 

 

๓ วัน ระเบียบ กค.ข้อ ๔๖ หน.จัดซื้อ/จ้ำง 
หน.เจ้ำหน้ำที/่ 
ผอ.กบ.ฐท.สส. 
 
 
 
 
 
 

เสนอผู้บังคับบญัชำ

ตำมล ำดับชั้น 

จัดท ำร่ำงเอกสำรประกวดรำคำ 

e-bidding ในระบบ EGP 

ค 

เผยแพร่ ร่ำงเอกสำรประกวด

รำคำ ใน Website EGP 

ง 



ขั้น
ที ่

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ ผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลา ข้อก าหนด 

  
 

บทเรียน จำกกำรปฏิบัติงำน :   งำนก่อสร้ำงมีแบบ และ
รำยละเอียดประกอบจ ำนวนมำก  เจ้ำหน้ำที่ใส่ข้อมูลรำยละเอียด
ไม่ครบ  เกิดข้อร้องเรียนจำกผู้ประกอบกำรที่เสียเปรียบในกำร
เสนอรำคำ 
 ผลเสีย : ต้องยกเลิกกำรจัดซื้อ/จ้ำงงำนนั้น  เสียเวลำและเสีย
ประโยชน์ต่อทำงรำชกำร 
กำรแก้ไข เจ้ำหน้ำที่รับผิดชอบกำรใส่ข้อมูลต้องมีควำมละเอียด 
รอบคอบ และ หน.เจ้ำหน้ำที่พัสดุ ควรต้องช่วยก ำกับ ดูแลและ
ตรวจสอบ 

   

๘                                   มีผู้วิจำรณ์ 
 
 

 
 
            ไม่มีผู้วิจำรณ์ 

กรณีท่ีมีผู้วิจำรณ์ หน.แผนกจัดซื้อ/จ้ำงฯ  ต้องเชิญผู้ที่จัดท ำแบบ 
ประมำณกำร หรือรำยละเอียดงำนที่จะจัดซื้อ/จ้ำงนั้น มำประชุม
หำรือ เพ่ือพิจำรณำปรับแก้ไขรำยละเอียดแบบประมำณกำร และ
จัดท ำร่ำงเอกสำรประกวดรำคำใหม่(กลับไปที่ข้ันที่ ๕ ) หรอืถ้ำเห็น
ว่ำไม่จ ำเป็นต้องแก้ไข ก็ให้รำยงำนเสนอ ผบ.ฐท.สส. หรือ หน.
หน่วยเพื่อขอควำมเห็นชอบก่อนแล้วด ำเนินกำรต่อในขั้นถัดไป 
กรณีท่ีไม่มีผู้วิจำรณ์ แผนกจัดซื้อ/จ้ำง จะจัดท ำรำยงำนผลกำร
เผยแพร่เอกสำรประกวดรำคำพร้อมจัดท ำประกำศและเอกสำร
ประกวดรำคำ  
 

๑-๕ วัน ระเบียบ กค.ข้อ 
๔๗ และ ข้อ ๔๘ 

หน.จัดซื้อ/จ้ำง 
 

 

รำยงำนผลกำรเผยแพร่เอกสำรประกวดรำคำ 

ท ำรำยงำนกำรขอซื้อ/จ้ำง 

ง 

จ 



ขั้น
ที ่

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อก าหนด 

  ก ำหนดวัน - เวลำในกำรด ำเนินกำรตำมขั้นตอน พร้อมแต่งตั้ง
คณะกรรมกำรพิจำรณำผลกำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์เป็น
นำยทหำรสัญญำบัตร จ ำนวนไม่น้อยกว่ำ  ๓ นำย 

บทเรียน จากการปฏิบัติงาน :   รำยละเอียดประมำณกำรไม่
ถูกต้อง  ในช่วงที่ออกประกำศเผยแพร่เอกสำรประกวดรำคำ ไม่มี
กำรระบุว่ำต้องจ่ำยเงินล่วงหน้ำ ๑๕ % แต่เมื่อได้ผู้รับจ้ำง มีกำร
ระบุในสัญญำว่ำ ผู้รับจ้ำงต้องรับเงินล่วงหน้ำ ๑๕ % ท ำให้ กำร
ค ำนวณ Facter F  ในแบบประมำณกำรคลำดเคลื่อน 
ผลเสีย : ไม่สำมำรถด ำเนินกำรตำมกระบวนกำรได้ เกิดควำมล่ำช้ำ 
กำรแก้ไข  ประสำน กชธ.ฐท.สส. ตรวจสอบแก้ไข แบบและ 
ประมำณกำร 

   

๙           ไม่อนุมัติ 
 
 
 
 
                                     อนุมัติ 

เสนอผ่ำน รอง ผอ.กบ.ฐท.สส./ผอ.กบ.ฐท.สส./รอง เสธ.ฐท.สส.(๒) 
/เสธ.ฐท.สส. /รอง ผบ.ฐท.สส.(๒)/ ผบ.ฐท.สส. 
(กรณี นขต.ฐท.สส. ให้เสนอตำมสำยงำนถึง หน.นขต.ฐท.สส.) 
เมื่อ ผบ.ฐท.สส. หรือผู้บังคับบัญชำอนุมัติแล้ว ส่งเอกสำรคืนที่
แผนกจัดซื้อ/จ้ำง ด ำเนินกำรทำงธุรกำร แล้ว ธก.กบ.ฐท.สส. จะส่ง
เอกสำรให้ ธก.กพ.ฐท.สส. ส ำเนำเอกสำรส่งให้คณะกรรมกำร
พิจำรณำผลฯ ทุกนำย ต้นเรื่องส่งคืน กบ.ฐท.สส.(แผนกจัดซื้อจ้ำง) 
 

๕ วัน  ผบ.ฐท.สส. 

-๘- 
-๘- 

เสนอผู้บังคับบญัชำ

ตำมล ำดับชั้น 

จ 

จ 



ขั้น
ที ่

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ ผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลา ข้อก าหนด 

๑๐  
 

 
 
 

แผนกจัดซื้อ/จ้ำง น ำประกำศเชิญชวนและเอกสำรประกวดรำคำ 
ลงเผยแพร่ใน เว็บไซต์ EGP ของ กรมบัญชีกลำง และ เว็บไซต์ 
ของ ทร. และ รวมทั้งปิดประกำศอย่ำงเปิดเผย ณ ฐท.สส. (ที่ท ำ
กำรของส่วนรำชกำรนั้น) ด้วย 
ระยะเวลำกำรเผยแพร่เอกสำรและจัดเตรียมเอกสำรเสนอรำคำ  
กำรเผยแพร่จะค ำนึงถึงระยะเวลำให้ผู้ประกอบกำรเตรียมตัวเสนอ
รำคำ โดยมีเงื่อนไข ดังนี้ 
วงเงิน ๕๐๐,๐๐๐ – ๕,๐๐๐,๐๐๐ บำท ไม่น้อยกว่ำ ๕ วันท ำกำร 
วงเงิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ – ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บำท ไม่น้อยกว่ำ ๑๐ วันท ำกำร 
วงเงิน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ – ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บำท ไม่น้อยกว่ำ ๑๒ วันท ำกำร 
วงเงิน ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บำทขึ้นไป ไม่น้อยกว่ำ ๒๐ วันท ำกำร 

๑ วัน 
 
 
 

๓-๒๐ วัน 

ระเบียบ กค. ข้อ 
๔๘ 
 
 
ระเบียบ กค. ข้อ 
๕๑ 

หน.จัดซื้อ/จ้ำง 

๑๑  ผู้ประกอบกำรจัดท ำเอกสำรส ำหรบัใช้ในกำรเสนอรำคำเป็น PDF file แล้ว
บันทึกข้อมูล (Upload) ในระบบ EGP ภำยในวันและเวลำทีป่ระกำศ
ก ำหนดไว ้
*** กรณีกำรซื้อ/จ้ำงท่ีมรีำยละเอียดที่จ ำเป็น ต้องให้ผู้ประกอบกำรน ำ
ตัวอย่ำงพัสดุมำแสดง เพื่อทดลองหรือทดสอบ ให้ผู้ประกอบกำรที่เสนอ
รำคำ น ำเอกสำรหลักฐำนควำมเป็นผู้มีอ ำนำจเสนอรำคำ หรือหลกัฐำนกำร
มอบอ ำนำจพร้อมตัวอยำ่งพัสดุมำแสดง เพื่อทดลองหรือทดสอบตำมวันเวลำ 
และสถำนท่ีที่ก ำหนดไว้ในประกำศ ก ำหนดอย่ำงน้อย ๕ วันท ำกำร 
 
 

๓-๒๐ วัน ระเบียบ กค.ข้อ ๕๔ ผู้ประกอบกำร 

เผยแพร่เอกสำรประกำศ  
และเอกสำรประกวดรำคำใน EGP 

ผู้ประกอบกำรจัดท ำรำยละเอียดกำรเสนอรำคำ 

ฉ 

จ 



ขั้น
ที ่

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อก าหนด 

๑๒  
 

 

เมื่อครบก ำหนดวันพิจำรณำผลกำรเสนอรำคำ แผนกจัดซื้อ/จ้ำง
จัดพิมพ์เอกสำรกำรเสนอรำคำของผู้เสนอรำคำทุกรำยจำกระบบ 
EGP จ ำนวน ๑ ชุด 

๑ วัน ระเบียบ กค. ข้อ 
๕๕ 
 
 

หน.จัดซื้อ/จ้ำง 

๑๓  
 
 
 
 

แผนกจัดซื้อ/จ้ำง ต้องเชิญคณะกรรมกำรพิจำรณำผลกำรจัดซื้อ/
จ้ำงด้วยวิธีประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์มำประชุมพิจำรณำผล 
-น ำเอกสำรเสนอรำคำท่ีพิมพ์จำกระบบ EGP ให้คณะกรรมกำรฯ
ทุกนำยตรวจสอบเอกสำรหลักฐำนกำรเสนอรำคำต่ำงๆ       
ที่ผู้ประกอบกำรเสนอมำ แล้วลงนำมในเอกสำรทุกแผ่น 
-คณะกรรมการฯ พิจารณาผลตามประเด็นดังนี้ 
  ๑.คุณสมบัติของผู้เสนอราคา : มีเอกสำรหลักฐำนแสดง
คุณสมบัติของผู้เสนอรำคำครบถ้วน ถูกต้องตำมที่ระบุไว้ใน 
ประกำศ 
*** จะมี Check Sheet เป็นตำรำงที่เช็คเอกสำรที่ผู้เสนอรำคำแต่
ละรำย ที่พิมพ์จำกระบบ EGP มำเป็นตัวช่วยในกำรตรวจ 
๒.ข้อเสนอทางด้านเทคนิค  
       ใน ๒ ประเด็นแรก คณะกรรมกำรฯ อำจเรียกผู้เสนอรำคำมำ
สอบถำมข้อเท็จจริงเพิ่มเติมได้ แต่จะให้เปลี่ยนสำระส ำคัญที่เสนอ
ไว้แล้วในเอกสำรเสนอรำคำมิได้  กรณีผู้เสนอรำคำรำยใดเสนอ
เอกสำรทำงเทคนิค หรือรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะของพัสดุไม่ 

๑-๒วนั ระเบียบ กค. ข้อ 
๕๕ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หน.จัดซื้อ/จ้ำง
คณะกรรมกำร
พิจำรณำผลกำร

จัดซื้อ/จ้ำงด้วยวิธี
ประกวดรำคำ
อิเล็กทรอนิกส์ 

รับเอกสำรเสนอรำคำทำงระบบEGP 

พิจำรณำผลกำรเสนอรำคำ 

ฉ 

ช 



ขั้น
ที ่

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ ผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลา ข้อก าหนด 

๑๓ 
ต่อ 

 
 

 
 

  ครบถ้วน หรือแตกต่ำงไปจำกท่ีทำงรำชกำรก ำหนดไว้ ในส่วนที่
มิใช่สำระส ำคัญ และไม่มีผลท ำให้เกิดกำรได้เปรียบ เสียเปรียบต่อ
ผู้เสนอรำคำรำยอ่ืน หรือเป็นกำรผิดพลำดเล็กน้อย ให้พิจำรณำ
ผ่อนปรนกำรตัดสิทธิ์ผู้เสนอรำคำรำยนั้น 
   ๓ การพิจารณาคัดเลือกผู้ชนะการเสนอราคา 
ให้พิจำรณำตำมหลักเกณฑ์กำรประเมินผู้ชนะกำรเสนอรำคำ  
โดยใช้หลักเกณฑ์อย่ำงใดอย่ำงหนึ่งดังนี้ 
     ๓.๑ หลักเกณฑ์รำคำ (Price)  กรณีท่ีเห็นว่ำกำรก ำหนด
คุณสมบัติของผู้เสนอรำคำและคุณลักษณะเฉพำะของพัสดุที่จะ
จัดหำเพียงพอที่จะใช้เป็นเงื่อนไขในกำรพิจำรณำให้ได้มำซึ่งพัสดุที่
มีคุณภำพดีตรงตำมควำมต้องกำรและเป็นประโยชน์กับทำง
รำชกำร (ผู้เสนอรำคำต่ ำสุดเป็นผู้ชนะกำรประกวดรำคำ  /งำนจ้ำง
ก่อสร้ำงโดยทั่วไปใช้หลักเกณฑ์รำคำนี้ ) 
    ๓.๒หลักเกณฑ์กำรประเมินค่ำประสิทธิภำพต่อรำคำ (Price 
Performance)  (ผู้ชนะกำรประกวดรำคำอำจไม่ใช่ผู้เสนอรำคำ
ต่ ำสุด) ใช้เฉพำะกำรจัดหำพัสดุที่มีลักษณะควำมต้องกำรเฉพำะ ซึ่ง
จะต้องแจ้งหลักเกณฑ์กำรพิจำรณำไว้ในประกำศก่อน กำรประเมิน
ค่ำประสิทธิภำพต่อรำคำ พิจำรณำจำกตัวแปรหลัก ๔ อย่ำง โดย
หน่วยที่จัดหำพัสดุ จะต้องก ำหนดว่ำจะใช้ตัวแปรใดบ้ำงในกำร
พิจำรณำคัดเลือกผู้เสนอรำคำ 

  หน.จัดซื้อ/จ้ำง 

คณะกรรมกำร
พิจำรณำผลกำร

จัดซื้อ/จ้ำงด้วยวิธี
ประกวดรำคำ
อิเล็กทรอนิกส์ 

 

ช 

ซ 



ขั้น
ที ่

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ ผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลา ข้อก าหนด 

๑๓ 
ต่อ 

 บทเรียน  กรณีท่ีเป็นงำนใหญ่ ซับซ้อน และต้องกำรเวลำในกำร
พิจำรณำมำก สำมำรถก ำหนดระยะเวลำในกำรพิจำรณำผล ไว้ 3- 
5 วัน ก็ได้ โดยให้ ระบุก ำหนดเวลำไว้ในประกำศกำรจัดซื้อ/จ้ำงให้
ชัดเจน 

คณะกรรมกำรพิจำรณำผลกำรจัดซื้อ/จ้ำงด้วยวิธีประกวดรำคำ
อิเล็กทรอนิกส์ จัดท ำรำยงำนผลกำรพิจำรณำส่งให้ กบ.ฐท.สส.
แผนกจัดซื้อจ้ำง 

   

๑๔  หน.จัดซื้อ/จ้ำงรวบรวมเอกสำรหลักฐำนทั้งหมดจำกกำรด ำเนินกำร
คณะกรรมกำรพิจำรณำผลกำรจัดซื้อ/จ้ำงด้วยวิธีประกวดรำคำ
อิเล็กทรอนิกส์ ขึ้นเรื่อง ขออนุมัติสั่งซื้อ/จ้ำง กับผู้ที่ชนะกำรเสนอ
รำคำและแต่งตั้งคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ  
ในขั้นตอนระหว่ำงรอกำรอนุมัติตกลงซื้อ/จ้ำง จำกผู้มีอ ำนำจ ให้
หน่วยเก็บหลักประกันกำรเสนอรำคำของผู้ที่เสนอรำคำต่ ำสุด      
๓ รำยไว้ก่อน และจะคืนให้ส ำหรับรำยที่ไม่ได้รับกำรคัดเลือก 
ส ำหรับรำยอื่นๆ ให้คืนภำยใน ๑๕ วัน (คืนทำงเว็ปไซต์ EGP) 
 
 
 
 
 

๒ วัน ระเบียบ กค.ข้อ 
๕๔ 
 

หน.จัดซื้อ/จ้ำง 

เสนอขออนุมัติสั่งซื้อ/จ้ำง 

ซ 

ฌ 



ขั้น
ที ่

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ ผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลา ข้อก าหนด 

๑๕        ไม่อนุมัติ 
 
 
 
 
                                      
                                          อนุมัต ิ

เสนอผ่ำน รอง ผอ.กบ.ฐท.สส./ผอ.กบ.ฐท.สส./รองเสธ.ฐท.สส.(๒)  
/เสธ.ฐท.สส. /รอง ผบ.ฐท.สส.(๒)/ ผบ.ฐท.สส. 
(กรณี นขต.ฐท.สส. ให้เสนอตำมสำยงำนถึง หน.นขต.ฐท.สส.) 
เมื่อ ผบ.ฐท.สส.หรือผู้บังคับบัญชำอนุมัติแล้วส่งเอกสำรคืนแผนก
จัดซื้อ/จ้ำง 
กรณีท่ีกำรจัดซื้อ/จ้ำงนั้น มีวงเงินเกินอ ำนำจในกำรอนุมัติของ
หน่วยรำชกำรต้องเสนอ หัวหน้ำหน่วยรำชกำรในชั้นเหนือข้ึนไป
ดังนี้ 
ผบ.ฐท.สส. (ผบ.ชั้นแม่ทัพหรือเทียบเท่ำ) มีอ ำนำจอนุมัติ  ๔๐ ล้ำน
บำท ถ้ำวงเงินจัดซื้อจัดจ้ำงเกิน ๔๐ ล้ำนบำท ต้องท ำรำยงำนขอ
อนุมัติจัดซื้อ/จ้ำงเสนอ ทร. ซึ่ง ผบ.ทร. มีอ ำนำจอนุมัติไม่เกิน 
๖๐๐ ล้ำนบำท  หำกวงเงินเกินกว่ำ ๖๐๐ ล้ำนบำท ต้องเสนอ กห. 
เมื่อผู้มีอ ำนำจอนุมัติแล้ว จะส่งเอกสำรให้แผนกจัดซื้อจ้ำง 

๕ วัน ระเบียบ กค.ข้อ 
๕๙ 
 
 
 
ค ำสั่ง กห ที่ 
๔๐๐/๖๐ เรื่อง
กำรพัสดุ 
 
 
 
 
 

ผบ.ฐท.สส. 

๑๖  
 
 
 
 

แผนกจัดซื้อ/จ้ำง น ำเอกสำรที่ผู้มีอ ำนำจลงนำมอนุมัติจัดซื้อ/จ้ำง
แล้ว  มำลงประกำศผลผู้ชนะเสนอรำคำ ทำงเว็ป EGP จำกนั้นส่ง
เอกสำรทั้งหมดให้แผนกพระธรรมนูญ ฐท.สส. เพ่ือด ำเนินกำรเชิญ
ผู้ประกอบกำรท ำสัญญำ เมื่อผู้ประกอบกำรและ ผบ.ฐท.สส.ลง
นำมในสัญญำแล้ว เอกสำรสัญญำจะถูกส่งกลับมำให้ กบ.ฐท.สส.  
แผนกจัดซื้อจ้ำง จะส่งข้อมูลให้เจ้ำหน้ำที่ ERP ลง PR และท ำใบ 
PO และส่งเอกสำรสัญญำให้แผนกแผนด ำเนินกำรต่อไป 

๔-๗ วัน ระเบียบ กค.ข้อ 
๑๖๑ 
 

หน.จัดซื้อ/จ้ำง 
 
 
นธน.ฐท.สส. 
จนท. ERP 
 
 

เสนอผู้บังคับบญัชำ

ตำมล ำดับชั้น 

ประกำศผู้ชนะกำรเสนอรำคำ 

ใน EGP และท ำสัญญำ 

ฌ 

ลง ERP 

ญ 



ขั้น
ที ่

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อก าหนด 

๑๗  
 
 
 
 
 

ผู้ประกอบกำรด ำเนินกำรตำมสัญญำ ส่งงำนให้ คกก.กรรมตรวจ
รับพัสดุ ตำมก ำหนดสัญญำ คกก.กรรมตรวจรับพัสดุ รำยงำนผล
กำรตรวจรับพัสดุให้ กบ.ฐท.สส. ตำมแบบฟอร์มที่ก ำหนดส่งให้ 
กบ.ฐท.สส.ภำยใน ๓ วันท ำกำร นับแต่วันที่ผู้ประกอบกำรส่งมอบ
งำน (ระเบียบ กค. ระบุว่ำให้ตรวจรับพัสดุให้เร็วที่สุด ฐท.สส.จึง
ก ำหนดกรอบระยะเวลำเองเป็นภำยใน ๓ วันท ำกำร)  เอกสำรจะ
ถูกด ำเนินกำรทำงธุรกำรและส่งให้แผนกแผน กบ.ฐท.สส. 
เสมียนแผนกแผน ตรวจสอบกำรแทงบันทึก หลังรำยงำนกำรตรวจ
รับพัสดุ เพ่ือเสนอรำยงำนตำมสำยงำน ผ่ำน ผอ.กบ.ฐท.สส. (หน.
จนท.พัสดุ ) , รอง เสธ.ฐท.สส.๒ , เสธ.ฐท.สส., รอง ผบ.ฐท.สส.(๒) 
จนถึง ผบ.ฐท.สส. เพ่ืออนุมัติกำรจ่ำยเงินต่อไป 
เมื่อ ผบ.ฐท.สส. ลงนำมอนุมัติจ่ำยเงินแล้ว เอกสำรจะถูกส่งกลับมำ 
กบ.ฐท.สส. โดยส่งรำยงำนกำรตรวจรับให้แผนก แผนฯ 

๕-๗ วัน ระเบียบ กค. ข้อ 
๑๖๑ 

คณะกรรมกำร
ตรวจรับพัสดุ 
 
 
 
เสมียนแผนกแผน 
 
 
 
 
ผบ.ฐท.สส. 

๑๘  
 
 
 

เสมียน แผนกแผนฯ จะส่งรำยงำนกำรตรวจรับให้เจ้ำหน้ำที่ ERP 
ลงบันทึกผลกำรตรวจรับในท ำระบบ ERP แล้ว ส ำเนำ
เอกสำรรำยงำนกำรตรวจรับไว้เป็นหลักฐำน โดยจัดเก็บส ำเนำไว้
กับ เล่มสัญญำ   
 
 

๑ วัน  จนท. ERP 
 
เสมียนแผนกแผน 
 

ตรวจรับพัสดุ 

ญ 

ลงผลกำรตรวจรับในระบบ ERP ลงผลกำรตรวจรับในระบบ ERP 

ฎ 



ขั้น
ที ่

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ ผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลา ข้อก าหนด 

๑๙  
 
 
 
 

ต้นเรื่องตัวจริงของรำยงำนกำรตรวจรับ และเอกสำรประกอบ
ทั้งหมด (ใบแจ้งหนี้/ใบวำงบิล หนังสือขอเบิกเงินของ
ผู้ประกอบกำร ฯลฯ ) จะถูกส่งให้ธุรกำร กบ.ฐท.สส. เพื่อ
ด ำเนินกำรทำงธุรกำรก่อนส่งให้ กง.ฐท.สส. ด ำเนินกำรเบิกจ่ำยเงิน
ให้กับผู้ประกอบกำรต่อไป 

๗ วัน  หก.กง.ฐท.สส. 

จัดท ำเมื่อ  ก.ค.๖๑ โดย น.ท.กรกฎ  บัวรำ  น.ต.ช ำนำญ  สมใจ  น.อ.หญิง วรินญำ  รุ่งกลับ 

ส่ง กง.ฐท.สส. เบิกเงิน 

ฎ 


